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Закінчення навчального року та підготовка до літнього періоду: 
нормативно-правові документи
Відповідно до пункту 25 Положення про дошкільний навчальний заклад, затвер​дженого постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305 (із змінами), навчальний рік у дошкільному навчальному закладі починається 1 вересня і закін​чується 31 травня наступного року, а оздоровчий період — 1 червня по 31 серпня.
Відповідно до підпункту «е» пункту 20 Типових правил внутрішнього розпорядку для працівників державних навчально-виховних закладів України, затверджених наказом Міністерства освіти України від 20.12.1993 № 455 (із змінами), власник або уповноважений ним орган (керівник) закладу освіти зобов'язаний доводити до відома педагогічних працівників у кінці навчального року (до надання від​пустки) педагогічне навантаження в наступному навчальному році.

Відповідно до пункту 1.4 Інструкції з організації  харчування дітей у дошкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і на​уки України та Міністерства охорони здоров'я України від 17.04.2006 № 298/227 (із змінами), під час оздоровчого періоду необхідно організувати додатковий прийом їжі — другий сніданок з 10.00 до 11.00 у вигляді фруктів, соків, які вида​ються під час прогулянки.

Відповідно до Інструкції з організації охорони життя і здоров'я дітей у дошкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 28.10.2008 № 985 у дошкільних навчальних закладах необхідно:
— постійно здійснювати технічний контроль за станом приміщення закла​ду, його території (стін, стелі, вікон, дверей, фізкультурного обладнання, електромережі, вентиляційних і санітарно-технічних установок, водо​гону, газопроводу, каналізації, майданчиків, тіньових навісів тощо) (п. 2 розділу І);
— щодня, до приходу дітей і в кінці дня, територію слід підмести та полити (п. 4 розділу І);
— каналізаційні люки на території закладу повинні бути закриті (п. 5 роз​ділу І);
— на ділянці не повинно бути предметів, що загрожують життю і здоров'ю дітей (п. 5 розділу І);
· влітку всі заняття і, за можливості, сон слід організовувати на свіжому повітрі (п. 5 розділу II). 

Відповідно до листа Міністерства освіти і науки України «Про організацію роботи дошкільного навчального закладу з сезонним перебуванням дітей» від 26.11.2009 № 1/9-812:
— діяльність дошкільного навчального закладу регламентується пла​ном роботи, який складається на період роботи закладу, схвалюється пе​дагогічною радою, затверджується керівником закладу та погоджується з відповідним органом управління освітою;
— якщо заклад працює влітку, то складається план на оздоровчий період, який додатково погоджується з відповідною санітарно-епідеміологічною службою;
— працівників, яких приймають до дошкільного навчального закладу з се​зонним перебуванням дітей, має бути попереджено про це при укладанні трудового договору. В наказі про прийняття їх на роботу зазначається, що працівник приймається на сезонну роботу;
· на час призупинення функціонування закладу з метою збереження май​на та утримання будівлі, території призначаються відповідальні особи з виплатою заробітної плати відповідно до вимог чинного законодавства.

Інструктивно-методичними рекомендаціями Міністерства освіти і науки України «Про організацію роботи з дітьми 5-річного віку» від 27.09.2010 № 1/9-666 одним із основних завдань визначено продовжити роботу по відкриттю додаткових груп для організації роботи з дітьми старшого дошкільного віку на базі дошкіль​них закладів та інших приміщень.

Відповідно до листа Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Щодо терміну перебування дітей, які досягли шестирічного віку, у дошкільних навчаль​них закладах» від 21.07.2011 № 1/9-552:
— переведення дітей з однієї вікової групи до іншої здійснюється з 1 ве​ресня поточного року;
— діти шести (семи) років, які ідуть до школи з 1 вересня, мають право відвідувати дошкільний навчальний заклад до кінця оздоровчого періоду.

Відповідно до листа Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Про ор​ганізацію короткотривалого перебування дітей у дошкільних навчальних закла​дах» від 29.07.2011  № 1/9-577:
— прийом дітей здійснює керівник дошкільного навчального закладу про​тягом календарного року на підставі заяви батьків або осіб, які їх замі​нюють, за наявності медичної довідки про стан здоров'я дитини, довідки дільничного лікаря про епідеміологічне оточення, свідоцтва про наро​дження. У заяві батьків або осіб, які їх замінюють, обумовлюється час та періодичність перебування дітей у групах, інші умови;
— якщо для комплектування окремих груп немає достатньої кількості ді​тей, то їх зараховують до відповідної вікової групи дошкільного закладу, що функціонує за повним режимом перебування.

Відповідно до інструктивно-методичних рекомендацій Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Про забезпечення взаємодії в освітній роботі з дітьми старшого дошкільного і молодшого шкільного віку» від 19.08.2011 № 1/9-634:
— сучасне бачення наступності вирішення проблеми наступності поля​гає у створенні умов для реалізації в освітньому процесі дошкільних і за​гальноосвітніх навчальних закладів єдиної, динамічної, перспективної системи особистісного творчого зростання дитини. Забезпечення дієвос​ті такої системи має передбачати:
•  налагодження взаємодії між дошкільним та загальноосвітнім навчаль​ним закладом на основі угоди про співпрацю, у якій визначається мета співпраці, права і обов'язки дошкільного і загальноосвітнього навчального закладу. Угода укладається керівниками навчальних за​кладів щороку в серпні;
•  обговорення, складання і затвердження щорічного плану спільної роботи між дошкільним та загальноосвітнім навчальним закладом.
— орієнтовна схема взаємодії між дошкільним та загальноосвітнім на​вчальним закладом включає, зокрема:
•  проведення круглих столів за участю адміністрацій і методичних служб навчальних закладів, батьків дітей майбутніх першокласників;
•  затвердження спільного плану заходів на методичних об'єднаннях вчи​телів початкової школи і вихователів дошкільних навчальних закладів;
— основні напрямки методичної роботи по забезпеченню взаємодії:
•  проведення Днів відкритих дверей в дошкільних та загальноосвітніх навчальних закладах для батьків дітей старшого дошкільного віку, вихователів дошкільних навчальних закладів та вчителів початко​вої школи;
•  участь у спільних педагогічних радах, семінарах-практикумах, круглих столах, конференціях, консультаціях, тематичних виставках тощо;
— практичний аспект співробітництва між дошкільними закладами та по​чатковою школою виражається, з одного боку, у попередньому знайомстві вчителів зі своїми майбутніми учнями, а з іншого у кураторстві виховате​лем своїх колишніх вихованців — першокласників;
— робота психологічної служби (при наявності посади практичного пси​холога) включає:
•  здійснення єдиного медико-психолого-педагогічного контролю за ди​намікою розвитку дітей;
•  дослідження рівня готовності дітей старшого дошкільного віку до навчання в школі, аналіз їхнього процесу адаптації вже у ролі учнів 1 класу;
•  застосування корекційно-розвивальних методів у роботі з дітьми старшого дошкільного і молодшого шкільного віку при наявності пев​них проблем.

Відповідно до інструктивно-методичних рекомендацій Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Організація роботи в дошкільних навчальних закладах у літній період» від 16.03.2012 № 1/9-198:
— діяльність дошкільних навчальних закладів у літній період спрямо​вується на організацію змістовного, різноманітного буття з метою оздо​ровлення дітей, забезпечення їхнього активного відпочинку, закріплення, уточнення, розширення запасу набутих упродовж навчального року знань, уявлень про навколишній світ і самих себе, збагачення досвіду застосу​вання практичних умінь, навичок у процесі різних видів дитячої діяльнос​ті: рухової, ігрової, пізнавальної, комунікативно-мовленнєвої, художньої, предметно-практичної тощо;
— з метою організації успішного літнього відпочинку та оздоровлення ді​тей в умовах дошкільного навчального закладу проводиться відповідна підготовча робота, яка передбачає: 
*  заслуховування питання про особливості організації та змісту освіт​ньої, оздоровчої роботи у літній період на засіданні педагогічної ради дошкільного закладу в кінці навчального року;
* інструктаж педагогічних, медичних працівників і технічного персо​налу закладу з питань безпеки життєдіяльності дітей, пожежної без​пеки, охорони праці;
* консультації для вихователів та спеціалістів закладу з питань здій​снення роботи в літній період;
* інформування батьків про особливості перебігу літньої оздоровчої кам​панії у дошкільному закладі та підготовку до неї (анкетування, бать​ківські збори, виготовлення інформаційних стендів, бюлетенів тощо);
* поповнення оснащення методичного кабінету, груп інформацій-но-інструктивно-методичними матеріалами на допомогу виховате​ль/ і батькам з питань організації та змісту літнього оздоровлення, освітньої роботи з дітьми, зокрема, щодо розпорядку дитячої життє​діяльності, харчування, перебування на сонці та у воді, праці на ді​лянці, проведення епізодичних і систематичних спостережень, цільо​вих прогулянок та екскурсій, походів за межі дошкільного закладу, елементарних дослідів, ігор і вправ спортивного характеру, ігор з піс​ком, вітром, водою та іншими природними матеріалами, створення умов для самостійної образотворчої, театралізованої, ігрової, рухової діяльності дітей тощо;
* забезпечення груп іграшками, атрибутами для сюжетно-рольових, конструкторсько-будівельних, театралізованих, ігор-драматизацій, дидактичних, рухливих ігор на свіжому повітрі;
* розроблення схем загартування, укладання добірок літературних тво​рів для читання, переказування і розучування з дітьми напам'ять, допо​міжних перспективних планів проведення різних видів ігор, праці, спо​стережень, літературно-музичних і фізкультурних свят, розваг та ін.;
* ремонт, фарбування обладнання, оновлення розміток на ігрових і фіз​культурному майданчиках, в тому числі для ігор з правил дорожнього руху, з елементами спорту;
* ремонт тіньових навісів, відкритих басейнів та інших споруд на те​риторії закладу;
*  завезення піску для ігор або його заміна, облаштування пісочниць на ігрових майданчиках кришками та інші заходи.
Відповідно до інструктивно-методичних рекомендацій Міністерства освіти і на​уки, молоді та спорту України «Про організацію роботи в дошкільних навчальних закладах у 2012/13 навчальному році» від 21.05.2012 № 1/9-388 пріоритетним напрямом діяльності дошкільних навчальних закладів у 2012/2013 навчальному році є спрямування освітнього процесу на реалізацію нової редакції Базового компонента дошкільної освіти.
Відповідно до листа Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Щодо прийому дітей до дошкільних навчальних закладів» від 16.11.2012 № 1/9-839 приймання дітей до дошкільних навчальних закладів здійснюється відповідно до законодавства незалежно від реєстрації дитини та її батьків.
Порядок закінчення навчального року
 та підготовка до літнього періоду
КРОК  1 Ознайомити педагогічний колектив дошкільного 
               навчального закладу  із нормативно-правовими 
               документ тами, що регламентують порядок 
              закінчення    навчального року та організацію літнього
              періоду
КРОК  2  Проаналізувати та узагальнити результати вивчення
                  питань, передбачених річним  планом роботи
КРОК   3   Обговорити порядок закінчення навчального року 
                   та  підготовку дошкільного  навчального закладу 
                    до літнього періоду на засіданні педагогічної ради
КРОК  4  Видати наказ про порядок закінчення навчального
                 року та підготовку дошкільного навчального закладу
                  до літнього періоду
КРОК   5  Затвердити графік проведення випускних свят для 
                  дітей старших груп

КРОК   6   Видати наказ про організацію та проведення свята 
                 «Прощавай, садок дитячий»

КРОК  7   Запросити батьків, представників громадських 
                 організацій, органів виконавчої влади  та місцевого
                  самоврядування, засоби масової інформації на 
                свято «Прощавай, садок дитячий»
КРОК  8  Проаналізувати мережу груп і кількість дітей у них, 
                визначити наявність вільних   місць у поточному році
КРОК  9    Провести анкетування батьків дітей п'ятирічного
                   віку щодо того, де продовжать   освіту їхні діти
КРОК  10    Скласти уточнені списки дітей, які підуть до 
                    першого класу

КРОК  11   Визначити кількість дітей, які стоять на черзі до
                     дошкільного навчального закладу

КРОК  12    Скласти орієнтовну мережу груп на наступний
                    навчальний рік

КРОК   13    Затвердити, за потреби, примірне двотижневе меню
                      на літній період і погодити його з відповідним 

  санітарно-епідеміологічної служби
КРОК 14   Провести анкетування батьків дітей щодо того, 
                чи відвідуватимуть їхні діти  дошкільний навчальний
                 заклад протягом   літнього періоду
КРОК  15  Скласти орієнтовну мережу груп на літній період, 
                   визначити педагогів, які працюватимуть із ними
КРОК   16  Створити комісію для огляду приміщень і 
                    території дошкільного навчального закладу
КРОК   17   Затвердити розпорядок дня та перелік 
                  організованих видів діяльності дітей різних вікових 
                  груп на літній період
КРОК  18   Поінформувати батьків про режим роботи, 
               розпорядок дня дошкільного навчального закладу 
                та особливості освітнього  процесу в оздоровчий період
КРОК  19  Переглянути і, за потреби, внести зміни до плану
                  роботи на оздоровчий період, погодити його
                  з санітарно-епідеміологічною службою
КРОК  20  Провести відповідні інструктажі з усіма
                     категоріями працівників дошкільного навчального 
                       закладу
КРОК  21   Організувати заміну піску у пісочницях

КРОК   22   Затвердити графік видачі їжі на оздоровчий період

КРОК   23  Оформити стенд «Оздоровлення дітей улітку»
КРОК  24  Ознайомити батьків з переліком документів,
                    які необхідно надати для зарахування дітей до 
                   дошкільного навчального закладу
КРОК   25  Створити робочу групу зі складання проекту 
                  річного плану роботи
КРОК  26   Довести до відома працівників 
               дошкільного    навчального закладу   (до надання 
                їм щорічної основної відпустки) інформацію про розподіл
                педагогічного навантаження у наступному 
                 навчальному році
КРОК  27  Повідомити письмово працівників дошкільного 
                  навчального закладу про дати  початку щорічних 
                  основних відпусток не пізніше ніж за два тижні 
                  до встановлених   термінів
КРОК  28  Повідомити письмово працівників, які 
                   працюють за строковими трудовими договорами, 
                    про наступне вивільнення
Зразок
(Назва дошкільного  навчального  закладу)
НАКАЗ
 ____ ___________20___ року                                                                         № ___
Про підготовку ДНЗ
до оздоровчого періоду
Відповідно до Закону України «Про дошкільну освіту» від 11.07.2001 № 2628-Ш (із змінами), Положення про дошкільний навчальний заклад, затвердженого поста​новою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305 (із змінами), інструктивно-методичних рекомендацій Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Ор​ганізація роботи в дошкільних навчальних закладах у літній період» від 16.03.2012 № 1/9-198, на виконання плану роботи дошкільного навчального закладу на оздоров​чий період 2013 року та для забезпечення ефективного оздоровлення і повноцінного відпочинку дітей, які відвідуватимуть дошкільний навчальний заклад улітку,

НАКАЗУЮ:
1. Організувати своєчасну і належну підготовку до оздоровчого періоду у дошкіль​ному навчальному закладі ( до 31 травня).
2. Створити тимчасову комісію для огляду приміщень і території дошкільного на​вчального закладу (далі — комісія) у складі:
голова комісії — (ПІБ) -  завідувач ДНЗ;
члени комісії: 
ПІБ -  вихователь    
ПІБ -  завідувач з господарства;
ПІБ -  медична сестра.
3. Комісії:
3.1 Провести огляд приміщень і території дошкільного навчального закладу (до 15 трав​ня). Під час огляду особливу увагу звернути на стан пожежної безпеки, зокрема перевірити наявність первинних засобів пожежогасіння, планів-схем евакуації;
3.2 Скласти акт огляду приміщень і території дошкільного навчального закладу (до 18 травня).
4. ПІБ – завідувачу ДНЗ:
4.1 Розробити методичні рекомендації для педагогічних працівників щодо органі​зації освітнього процесу під час оздоровчого періоду (до 17 травня);
4.2 Провести консультацію для педагогічних працівників з питань календарного планування (до 17 травня); 
4.3 Провести  анкетування батьків щодо відвідування їхніми ді​тьми дошкільного навчального закладу в оздоровчий період (до 21 травня);
4.4 Узагальнити результати анкетування та скласти проект орієнтовної мережі вікових груп на оздоровчий період (до 23 травня);
4.5 Переглянути і внести, за потреби, зміни до плану роботи на оздоровчий пері​од, погодити його з районною санітарно-епідеміологічною службою (до 24 травня);
4.6 Скласти розпорядок дня та перелік організованих видів діяльності дітей різ​них вікових груп (до 24 травня);
4.7 Поінформувати батьків про режим роботи, розпорядок дня дошкільного на​вчального закладу та особливості освітнього процесу в оздоровчий період  (до 31 травня);
4.8 Провести інструктаж серед педагогічних працівників дошкільного навчаль​ного закладу щодо виконання Інструкції з організації охорони життя і здоров'я дітей у дошкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 28.10.2008 № 985, до 31 травня.
5. ПІБ - завідувач з господарства:
5.1 Забезпечити групові приміщення, харчоблок необхідними мийними та дезинфікувальними засобами (до 31 травня);
5.2 Забезпечити заміну піску на групових і спортивному майданчиках (до 31 травня);
5.3 Контролювати дотримання санітарно-гігієнічного режиму в усіх при​міщеннях дошкільного навчального закладу, а також правил охорони праці і безпеки життєдіяльності (постійно).
6. ПІБ -  медичній сестрі:
6.1 Розробити рекомендації щодо загартовування дітей улітку (до 17 травня);
6.2 Скласти примірне двотижневе меню на оздоровчий період і погодити його з районною санітарно-епідеміологічною службою (до 17 травня);
6.3 Скласти графік видачі їжі на оздоровчий період (до 24 травня);
6.4 Контролювати  наяв​ність сертифікатів якості продуктів харчування, технологію приготування їжі, якість питної води, дотримання строку реалізації продуктів харчування і продовольчої сиро​вини, організацію харчування дітей різних вікових груп (протягом літнього періоду);
6.5 Провести антропометричні вимірювання дітей (до 1 червня), а надалі проводи​ти щомісяця. Результати антропометричних вимірювань доводити до відома батьків або осіб, які їх замінюють (постійно);
6.6 Проводити санітарно-просвітницьку роботу серед дітей, батьків або осіб, які їх замінюють, та працівників дошкільного навчального закладу щодо запобігання харчо​вим отруєнням (постійно);
6.7 Забезпечити  медичний кабінет необхідними лікар​ськими препаратами (постійно).
7. ПІБ -  працівникам харчоблоку:
7.1 Дотримуватися санітарно-протиепідемічного режиму в харчоблоці (постійно);
7.2 Дотримуватися технології приготування страв, зокрема особливу увагу звер​тати на приготування овочевих, м'ясних і рибних страв (постійно).
8. ПІБ -  комірникові:
8.1 Дотримуватися санітарно-протиепідемічного режиму у коморі (постійно);
8.2 Перевіряти наявність сертифікатів якості продуктів харчування і продоволь​чої сировини під час отримання їх від постачальників (постійно);
8.3 Дотримуватися правил зберігання та реалізації продуктів харчування і продо​вольчої сировини, враховуючи термін реалізації та товарне сусідство (постійно).
9. Педагогічним працівникам:
9.1 Створити безпечні умови для оздоровлення дітей та дотримуватися ви​мог протипожежної безпеки і безпеки життєдіяльності в оздоровчий період (постійно);
9.2 Забезпечити змістовне дозвілля дітей протягом оздоровчого періоду (постійно);
9.3 Проводити просвітницьку роботу з родинами дітей (постійно).
10.  ПІБ - музичному керівнику, ПІБ -  інструктору з фізкультури:
10.1  Забезпечити проведення на свіжому повітрі культурно-масових та фізкуль​турно-спортивних заходів протягом оздоровчого періоду (постійно).
11.  Помічникам вихователів та обслуговуючому персоналу:
11.1 Дотримуватися вимог санітарно-гігієнічного, протиепідемічного та по​вітряного режиму у дошкільному навчальному закладі (постійно);
11.2. Проводити вологе прибирання приміщень дошкільного навчального закладу двічі на день (постійно).
12. ПІБ -  двірнику:
12.1 Скосити траву на ділянці дошкільного навчального закладу (до 1 червня); на​далі — двічі на місяць;
12.2 Поливати територію дошкільного навчального закладу (землю, пісок, тверде покриття, зелені насадження тощо) – (двічі на день, постійно).
13. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Завідувач ДНЗ                                              ПІБ                  
З наказом ознайомлені
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